PP-KKP-MBIP-009

PROSEDUR KKP

(PENGURUSAN)

MAKLUMAT DIDOKUMENKAN

TARIKH PINDAAN 1 1.4.2025
NO. PINDAAN 101
MUKA SURAT :1 drp. 6

PP-KKP-MBIP-009-B02: SENARAI INDUK DOKUMEN KKP

DISEDIAKAN OLEH: DISEMAK OLEH: DILULUSKAN OLEH:
TANDATANGAN / ___’_,aﬁ.g_‘-‘/)
UNGKU SUZANA BINTI UNGKU
NAMA NURULAIN BINTI RAHMAT AL HAJI HASRIN KAMAL BIN HASHIM
PENGARAH
JAWATAN JABATAN KESIHATAN AWAM SETIAUSAHA DATUK BANDAR
MAJLIS BANDARAYA ISKANDAR | MAJLIS BANDARAYA ISKANDAR PUTERI MAJLIS BANDARAYA ISKANDAR PUTERI
PUTER
TARIKH 15.7.2025 15.7.2025 15.7.2025
NO. LAMPIRAN / TAJUK LAMPIRAN / TARIKH | NoO. PEJABAT /
| e LA Ul oo BORANG BORANG PINDAAN | PINDAAN [JABATAN / UNIT
TAHAP 1: MANUAL KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN
| PELAN LOKASI DAN SKOP
MKKP-MBIP-001-L01: | ECLAN LOK?
DASAR KESELAMATAN
MKKP-MBIP-001-L02: | DAN KESIHATAN
PEKERJAAN
ABATAN
MANUAL KESELAMATAN DAN SALING TINDAK DAN J
1 MKKP-MBIP-001 HUBUNGKAIT DI ANTARA 1.4.2025 03 KESIHATAN
KESIHATAN PEKERJAAN MBIP-001-L03:
MKKP-MBIP-001-L03: | \131S0 45001:2018 DAN AWAM
SPKKP MBIP
KITARAN RANCANG-
| LAKUKAN-SEMAK-
MKKP-MBIP-001-L04: | e
SPKKP MBIP
TAHAP 2: PROSEDUR KKP (PENGURUSAN)
PP-KKP-MBIP-001-B01 | SENARAI ISU LUAR KKP
PP-KKP-MBIP-001-B02 | == NARA!ISU DALAMAN
SENARAI WARGA KERJA JABATAN
1 | PP-KKP-MBIP-001 |KONTEKS ORGANISASI DAN PIHAK 142025 | 02 KESIHATAN
PP-KKP-MBIP-001-B03 | BERKEPENTINGAN LAIN AWAM
SERTA KEHENDAK DAN
JANGKAANNYA
SENARAI PEJABAT,
PP-KKP-MBIP-001-804 | SEDARA PEIABAT
KEPIMPINAN, KOMITMEN, JABATAN
2 | PP-KKP-MBIP-002 |PERUNDINGAN DAN ; - 142025 | o1 KESIHATAN
PENYERTAAN AWAM
3 | PP-kKP-MBIP-003 |PENGURUSANRISIKODAN | pp p mpip-003-B01 | PENAKSIRAN RISIKODAN | 4 4 5005 | o KESTHATAN
PELUANG PELUANG KKP 4.
AWAM
PP-KKP-MBIP-004-L01 | SENARAI HAZARD
HUBUNGKAIT DI ANTARA
PP-KKP-MBIP-004-L02 | HAZARD SIGNIFIKAN DAN
SPKKP
PENGENALPASTIAN
SENARAI KERJA / AKTIVITI JABATAN
HAZARD SERTA PP-KKP-MBIP-004-B01 1.4.2025
4 | PPKKP-MBIP-004 | HASARD SERTA o DAN / FASILITI / ISU / LOKASI 01 KESIHATAN
PELUANG PENGENALPASTIAN
PP-KKP-MBIP-004-802 | HAZARD, PENAKSIRAN
RISIKO DAN PELUANG
DAFTAR HAZARD, RISIKO
PP-KKP-MBIP-004-B03 | DAN PELUANG
SIGNIFIKAN

MAJLIS BANDARAYA ISKANDAR PUTERI




PROSEDUR KKP

(PENGURUSAN)

PP-KKP-MBIP-009

MAKLUMAT DIDOKUMENKAN

TARIKH PINDAAN

1 1.4.2025

NO. PINDAAN

: 01

MUKA SURAT

: 2 drp.6

BIL.

NO. DOKUMEN

TAJUK DOKUMEN

NO. LAMPIRAN /
BORANG

TAJUK LAMPIRAN /
BORANG

TARIKH
PINDAAN

NO.
PINDAAN

PEJABAT /
JABATAN / UNIT

PP-KKP-MBIP-005

KEPERLUAN UNDANG-
UNDANG DAN KEPERLUAN
LAIN

PP-KKP-MBIP-005-B01

DAFTAR KEPERLUAN
UNDANG-UNDANG DAN
KEPERLUAN LAIN /
LAPORAN PENILAIAN
PEMATUHAN

1.4.2025

PP-KKP-MBIP-005-B02

SENARAI PERMIT /
PERAKUAN / LESEN

01

JABATAN
KESIHATAN
AWAM

PP-KKP-MBIP-006

OBJEKTIF DAN
PERANCANGAN

PP-KKP-MBIP-006-B01

OBJEKTIF DAN
PERANCANGAN KKP

1.4.2025

01

JABATAN
KESIHATAN
AWAM

PP-KKP-MBIP-007

KOMPETENSI DAN
KESEDARAN

PP-KKP-MBIP-007-L01

KRITERIA KOMPETENSI
KKP

PP-KKP-MBIP-007-L02

MATRIK LATIHAN KKP

1.4.2025

01

JABATAN
KESIHATAN
AWAM

PP-KKP-MBIP-008

KOMUNIKASI

PP-KKP-MBIP-008-B01

BORANG MAKLUM BALAS
/ ADUAN / CADANGAN KKP

1.4.2025

01

JABATAN
KESIHATAN
AWAM

PP-KKP-MBIP-009

MAKLUMAT DIDOKUMENKAN

PP-KKP-MBIP-009-B01

NOTIS PERUBAHAN
DOKUMEN KKP

PP-KKP-MBIP-009-B02

SENARAI INDUK
DOKUMEN KKP

PP-KKP-MBIP-009-B03

SENARAI INDUK
DOKUMEN LUARAN KKP

1.4.2025

PP-KKP-MBIP-009-B04

SENARAI PEMEGANG
DOKUMEN TERKAWAL
KKP

PP-KKP-MBIP-009-B05

SENARAI INDUK REKOD
KKP

01

JABATAN
KESIHATAN
AWAM

10

PP-KKP-MBIP-010

KESIAPSEDIAAN DAN
TINDAKAN KECEMASAN

PP-KKP-MBIP-010-L01

STRUKTUR ORGANISASI
PASUKAN TINDAKAN
KECEMASAN (PTK),
TUGAS DAN
TANGGUNGJAWAB

PP-KKP-MBIP-010-L02

PUNGUNGSIAN BANGUNAN

PP-KKP-MBIP-010-L03

PELAN TINDAKAN INSIDEN
BAGI MENGHADAPI
SITUASI KEBAKARAN /
LETUPAN

PP-KKP-MBIP-010-L04

PELAN TINDAKAN INSIDEN
BAGI MENGHADAPI
SITUASI GEGARAN /
RUNTUHAN BANGUNAN /
STRUKTUR

PP-KKP-MBIP-010-L05

PELAN TINDAKAN INSIDEN
BAGI MENGHADAPI
SITUASI TUMPAHAN
BAHAN KIMIA

PP-KKP-MBIP-010-L06

PELAN TINDAKAN INSIDEN
BAGI MENGHADAPI
SITUASI SERANGAN
PENGGANAS / SABOTAJ

1.4.2025

PP-KKP-MBIP-010-L07

PELAN TINDAKAN INSIDEN
BAGI MENGHADAPI
SITUASI ANCAMAN BOM

PP-KKP-MBIP-010-L08

PELAN TINDAKAN INSIDEN
BAGI MENGHADAPI
SITUASI TERPERANGKAP
DI DALAM LIF

PP-KKP-MBIP-010-L09

PELAN TINDAKAN INSIDEN
BAGI MENGHADAPI
SITUASI SERANGAN
BINATANG LIAR / BERBISA

PP-KKP-MBIP-010-L10

PELAN TINDAKAN INSIDEN
BAGI MENGHADAPI
SITUASI PENCEROBOHAN

PP-KKP-MBIP-010-L11

PELAN TINDAKAN INSIDEN
BAGI MENGHADAPI
SITUASI BANJIR

02

JABATAN
PENILAIAN
DAN
PENGURUSAN
HARTA

MAJLIS BANDARAYA ISKANDAR PUTERI



TARIKH PINDAAN 1 1.4.2025

PROSEDUR KKP

(PENGURUSAN)

NO. PINDAAN : 01

PP-KKP-MBIP-009 MAKLUMAT DIDOKUMENKAN MUKA SURAT : 3 drp. 6

NO. LAMPIRAN / TAJUK LAMPIRAN / TARIKH NO. PEJABAT /

e N TS e bE LA BORANG BORANG PINDAAN | PINDAAN [JABATAN / UNIT

PELAN TINDAKAN INSIDEN
BAGI MENGHADAPI
PP-KKP-MBIP-010-L12 | SITUASI KECEMASAN
BERPUNCA DARIPADA
PIHAK LAIN

PELAN TINDAKAN INSIDEN
BAGI MENGHADAPI
SITUASI IMPAK PERSONEL
(KEMATIAN / KECEDERAAN
PP-KKP-MBIP-010-L13 | / TIDAK SEDARKAN DIRI /
PENYAKIT / WABAK
SEPERTI COVID-19 DAN
DENGGI / KERACUNAN
MAKANAN / HISTERIA) JABATAN

PELAN TINDAKAN INSIDEN PENILAIAN
BAGI MENGHADAPI 1.4.2025 02 DAN
PP-KKP-MBIP-010-L14 | gTyaS| RUSUHAN / PENGURUSAN
DEMONSTRASI HARTA

PELAN TINDAKAN INSIDEN
PP-KKP-MBIP-010-L15 | BAGI MENGHADAPI
SITUASI JEREBU

PELAN TINDAKAN INSIDEN
BAGI MENGHADAPI
SITUASI PUTUS BEKALAN
KUASA

PEMERHATIAN DAN
PP-KKP-MBIP-010-B01 | MAKLUM BALAS LATIHAN
KECEMASAN

PERANCANGAN LATIHAN
KECEMASAN

PP-KKP-MBIP-010-L16

PP-KKP-MBIP-010-B02

JADUAL PEMANTAUAN,
PP-KKP-MBIP-011-L01 | PENGUKURAN, ANALISIS
PEMANTAUAN, DAN PENILAIAN PRESTASI JABATAN
11 | PP-KKP-MBIP-011 | PENGUKURAN, ANALISIS PENILAIAN PRESTASI 1.4.2025 01 KESIHATAN
DAN PENILAIAN PRESTASI KONTRAKTOR / AWAM
PP-KKP-MBIP-011-B01 | pEVIBEKAL (SEMASA DAN
SELEPAS)

KELAYAKAN PENILAI
PEMATUHAN

JABATAN
SAMPEL - PELAN
12 | PP-KKP-MBIP-012 | PENILAIAN PEMATUHAN PP-KKP-MBIP-012-B01 PENILAIAN PEMATUHAN 1.4.2025 01 KEi\I/I\-/Iﬁ:"\I'AAN

SAMPEL — LAPORAN
PENILAIAN PEMATUHAN

PP-KKP-MBIP-012-L01

PP-KKP-MBIP-012-B02

KELAYAKAN JURU AUDIT
DALAMAN

SAMPEL — PELAN AUDIT
DALAMAN

SAMPEL — LAPORAN
AUDIT DALAMAN

PP-KKP-MBIP-013-L01

JABATAN
1.4.2025 01 KESIHATAN
AWAM

13 | PP-KKP-MBIP-013 | AUDIT DALAMAN PP-KKP-MBIP-013-B01

PP-KKP-MBIP-013-B02

JABATAN
1.4.2025 01 KESIHATAN
AWAM

LAPORAN PENYIASATAN

14 | PP-KKP-MBIP-014 |PENGURUSAN INSIDEN PP-KKP-MBIP-014-B01 INSIDEN

JENIS-JENIS PENYEBAB
PELUANG PP-KKP-MBIP-015-L01 |\ F GAGALAN SEBENAR
PENAMBAHBAIKAN,
KETAKAKURAN DAN
TINDAKAN PEMBETULAN PELUANG
PP-KKP-MBIP-015-B02 | PELOANG

JABATAN
PP-KKP-MBIP-015-B01 | LAPORAN KETAKAKURAN | 1 4 2025 01 KESIHATAN
AWAM

15 | PP-KKP-MBIP-015

MAKLUMAT JABATAN
PP-KKP-MBIP-016-B01 | PENAMBAHBAIKAN 1.4.2025 01 KESIHATAN
BERTERUSAN AWAM

PENAMBAHBAIKAN

16 | PP-KKP-MBIP-016 BERTERUSAN

MAJLIS BANDARAYA ISKANDAR PUTERI



TARIKH PINDAAN - 1.4.2025
PROSEDUR KKP
(PENGURUSAN)
NO. PINDAAN - 01
PP-KKP-MBIP-009 MAKLUMAT DIDOKUMENKAN MUKA SURAT : 4 drp. 6
NO. LAMPIRAN / TAJUK LAMPIRAN / TARIKH | NO. PEJABAT /
e N TS e bE LA BORANG BORANG PINDAAN | PINDAAN [JABATAN / UNIT
TAHAP 3: PROSEDUR KKP (OPERASI)
JABATAN
1 | PO-KKP-MBIP-001 |PERATURAN AM KKP - . 142025 | o1 KESIHATAN
AWAM
PENGURUSAN PEl;lJﬁ_i/I\gl’\ll\ ,\EI)AN
2 | PO-KKP-MBIP-002 |PERSEKITARAN DI DALAM - ; 142005 | 02 |ENANDA
BANGUNAN - GURUS
HARTA
PENGURUSAN - JABATAN
PERSEKITARAN DI LUAR PENILAIAN
3 | PO-KKP-MBIP-003 |BANGUNAN DAN DI DALAM ; 142025 | 01 DAN
PAGAR PENGURUSAN
HARTA
PENGURUSAN PEK:]ALBA?/IQ '\IZI)AN
4 | POKKPAIBIP-004 | PERSEKITARAN DI LUAR ; ; 142005 | 01 |nenaN DA
HARTA
PENGURUSAN KENDERAAN JABATAN
5 | PO-KKP-MBIP-005 | 1, \\ PERJALANAN - - 1.4.2025 01 KEJURUTERAAN
PENGURUSAN PELAWAT / PEde%‘ATQ"[‘) AN
6 | PO-KKP-MBIP-006 |PELANGGAN / PIHAK ; ; 142005 | 02 |TNemAN DAY
BERKEPENTINGAN CURU
JABATAN
7 | PO-KKP-MBIP-007 |PENGURUSAN PEJABAT ; ; 142025 | 02 KHIDMAT
PENGURUSAN
JABATAN
PENGURUSAN KAUNTER KORPORAT DAN
8 | PO-KKP-MBIP-008 | 5pyaRAN - - 1.4.2025 02 |PERHUBUNGAN
AWAM
e i PEdﬁ_%/m ,\Ll)AN
9 | PO-KKP-MBIP-009 |PENYELENGGARAAN / ; ; 142005 | 02 |TNemAN DAY
PEMBAIKAN / NAIK TARAF *
HARTA
JABATAN
PENILAIAN
10 | PO-KKP-MBIP-010 | KERMEKERIA PEMBERSIHAN . : 142025 | 02 DAN
PENGURUSAN
HARTA
JABATAN
PENILAIAN
PENGURUSAN PERMIT BORANG PERMIT
11 | POKKP-MBIP-011 | RENGURUSAN PERMIT PO-KKP-MBIP-011-801 | BORANG PERMIF 142025 | o1 DAN
PENGURUSAN
HARTA
JABATAN
PENGURUSAN KERJA DI PERMIT KERJA DI TEMPAT PENILAIAN
12 | PO-KKP-MBIP-012 | PENCURUSAN K PO-KKP-MBIP-012-B01 | F-0 142025 | 01 DAN
PENGURUSAN
HARTA
JABATAN
PENGURUSAN KERJA DI PENILAIAN
13 | PO-KKP-MBIP-013 |DALAM RUANG PO-KKP-MBIP-013-B01 ;Emg TMEER'Y'{BSR%T\:G 1.4.2025 02 DAN
TERKURUNG PENGURUSAN
HARTA
JABATAN
PENILAIAN
14 | PO-KKP-MBIP-014 ﬁEHggRUSAN KERJA PO-KKP-MBIP-014-B01 | PERMIT KERJA PANAS 1.4.2025 01 DAN
PENGURUSAN
HARTA
JABATAN
15 | PO-KKP-MBIP-015 | "ENGURUSAN TEGASAN - - 1.4.2025 01 KESIHATAN
HABA
AWAM
JABATAN
PENILAIAN
16 | PO-KKP-MBIP-016 | PENGURUSAN BUNYI BISING ; ; 142025 | 02 DAN
PENGURUSAN
HARTA

MAJLIS BANDARAYA ISKANDAR PUTERI



TARIKH PINDAAN - 1.4.2025
PROSEDUR KKP
(PENGURUSAN)
NO. PINDAAN - 01
PP-KKP-MBIP-009 MAKLUMAT DIDOKUMENKAN MUKA SURAT : 5 drp. 6
NO. LAMPIRAN / TAJUK LAMPIRAN / TARIKH | NoO. PEJABAT /
e N TS e bE LA BORANG BORANG PINDAAN | PINDAAN [JABATAN / UNIT
JABATAN
PENILAIAN
PENGURUSAN
17 | PO-KKP-MBIP-017 - . 1.4.2025 01 DAN
KESELAMATAN ELEKTRIK PENGURUSAN
HARTA
JABATAN
PENILAIAN
18 | PO-KKP-MBIP-018 |PENGURUSAN BAHAN KIMIA ; - 1.4.2025 01 DAN
PENGURUSAN
HARTA
JABATAN
PENILAIAN
19 | PO-KKP-MBIP-019 |PENGURUSAN BIOLOGIKAL ; - 1.4.2025 01 DAN
PENGURUSAN
HARTA
JABATAN
20 | PO-KKP-MBIP-020 \?Ii':{%LiREESF’{‘J"LKES'HATAN ; ; 1.4.2025 02 KHIDMAT
PENGURUSAN
JABATAN
21 | PO-KKP-MBIP-021 | PENGURUSAN ERGONOMIK - ; 1.4.2025 01 KESIHATAN
AWAM
PENGURUSAN KUALITI BORANG ADUAN KUALITI JABATAN
22 | POKKP-MBIP-022  [{ENSIRUSAT KL PO-KKP-MBIP-022-B01 | ionan SALAMAN 1.4.2025 01 KESIHATAN
SENARAI AHLI
PO-KKP-MBIP-023-B01 | pERTOLONGAN CEMAS JABATAN
REKOD PENGGUNAAN PENILAIAN
23 | PO-KKP-MBIP-023 ﬁEg%’fgﬁé:N CEMAS PO-KKP-MBIP-023-B02 | PETI PERTOLONGAN 1.4.2025 01 DAN
CEMAS PENGURUSAN
INVENTORI PETI HARTA
PO-KKP-MBIP-023-B03 | peptol ONGAN CEMAS
PENGURUSAN PERALATAN REKOD PERALATAN JABATAN
24 | PO-KKP-MBIP-024 | oeo " NOUNGAN DIR PO-KKP-MBIP-024-B01 | 5ep NDUNGAN DIRI 1.4.2025 02 KHIDMAT
PENGURUSAN
JABATAN
25 | PO-KKP-MBIP-025 |PENGURUSAN PERUBAHAN | PO-KKP-MBIP-025-B01 | MAKLUMAT PENGURUSAN | 4 4 2025 01 KESIHATAN
PERUBAHAN KKP e
PENILAIAN PRESTASI
PEROLEHAN, KONTRAKTOR JABATAN
26 | PO-KKP-MBIP-026 | PEROLEHAN, KONTRAKIOR | PO-KKP-MBIP-026-801 | KONTRAKTOR / PEMBEKAL | 1.4.2025 01 AN
(SEBELUM)
JABATAN
27 | PO-KKP-MBIP-027 | PENGENDALIAN KOMPUTER - - 1.4.2025 01 TEKNOLOGI
MAKLUMAT
JABATAN
28 | PO-KKP-MBIP-028 EE?EENDAL'AN MESIN ; - 1.4.2025 01 TEKNOLOGI
MAKLUMAT
JABATAN
PENGURUSAN KERJA- PENILAIAN
29 | PO-KKP-MBIP-029 |KERJA PEMBERSIHAN ; - 1.4.2025 02 DAN
BANGUNAN PENGURUSAN
HARTA
KERJA-KERJA PEMASANGAN JABATAN
30 | PO-KKP-MBIP-030 | DAN PEMBUKAAN KHEMAH / ; - 1.4.2025 01  |PEMBANGUNAN
PENTAS MASYARAKAT
KERJA-KERJA PEMASANGAN JABATAN
31 | PO-KKP-MBIP-031 | DAN MENURUNKAN ; - 1.4.2025 01  |PEMBANGUNAN
BENDERA MASYARAKAT
JABATAN
PENILAIAN
32 | PO-KKP-MBIP-032 ﬁé\gg;ﬁg MAKHLUK ) ) 1.4.2025 02 DAN
PENGURUSAN
HARTA
JABATAN
PENILAIAN
33 | PO-KKP-MBIP-033 ';ggJCf‘TNKGERJA SEMBURAN - - 1.4.2025 02 DAN
PENGURUSAN
HARTA

MAJLIS BANDARAYA ISKANDAR PUTERI



TARIKH PINDAAN

1 1.4.2025

PROSEDUR KKP
(PENGURUSAN)
NO. PINDAAN - 01
PP-KKP-MBIP-009 MAKLUMAT DIDOKUMENKAN MUKA SURAT : 6 drp. 6
NO. LAMPIRAN / TAJUK LAMPIRAN / TARIKH | NO. PEJABAT /
e N TS e bE LA BORANG BORANG PINDAAN | PINDAAN [JABATAN / UNIT
JABATAN
PENILAIAN
34 | PO-KKP-MBIP-034 |PENGURUSAN SISA - . 142025 | 02 DAN
PENGURUSAN
HARTA
JABATAN
PENILAIAN
35 | PO-KKP-MBIP-035 |PENGURUSAN KAFETERIA ; ; 142025 | 02 DAN
PENGURUSAN
HARTA
JABATAN
36 | PO-KKP-MBIP-036 /'zgﬂﬁmﬁﬁ’ﬂﬂm}( ; - 1.4.2025 02 KHIDMAT
PENGURUSAN
JABATAN
37 | PO-KKP-MBIP-037 lEESSHSRTUAS:‘:‘AN ; ; 1.4.2025 01 |PEMBANGUNAN
MASYARAKAT
KERJA-KERJA
PENYELENGGARAAN JABATAN
38 | PO-KKP-MBIP-038 || \NDSKAP, TEBANG DAN - - 1.4.2025 01 LANDSKAP
CANTAS POKOK
JABATAN
39 | PO-KKP-MBIP-039 | TERMA RUJUKAN JKK MBIP ; ; 02 KESIHATAN
1.4.2025 A

MAJLIS BANDARAYA ISKANDAR PUTERI






